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9.   . 
10.  ,  ,  ,   . 
11.     . 
 

      

 

         .      
  . 

 

    : 
Sehr geehrte Damen und Herren 

SОСr РООСrЭО FrКЮ … (NКМСЧКЦО) 

SОСr РООСrЭОr HОrr … (NКМСЧКЦО) 

Sehr geehrter Herr Dr. ... (Nachname) 

 

    : 
Lieber Herr... (Nachname) 

Lieber ... (Vorname) 

Liebe Frau ... (Nachname) 

Liebe ... (Vorname) 

MОТЧ lТОЛОr … (VorЧКЦО) 

MОТЧО lТОЛО … (VorЧКЦО) 

Hallo mein lieber Freund 

Hallo meine liebe Freundin 

Liebster Freund 

Liebste Freundin 

Hallo! 

 

,      : 
Wir haben erfahren/gelesen/InforЦКЭТoЧ ЛОФoЦЦОЧ, НКss … -  / /  ,  … 

VТОlОЧ DКЧФ Пür IСrОЧ BrТОП ЯoЦ  … ЛОгüРlТМС -       …   … 

MТЭ НТОsОЦ BrТОП аollОЧ аТr SТО НКrüЛОr ТЧПorЦТОrОЧ, НКss… -         ,  … 

IЧ ЮЧsОrОЦ BrТОП ЯoЦ … СКЛОЧ аТr SТО РОПrКРЭ/РОЛОЭОЧ/ТЧПorЦТОrЭ… -     …   
/ /  … 

SТО  СКЛОЧ ЮЧs ТЧ IСrОЦ BrТОП РОsМСrТОЛОЧ, НКss SТО КЧ … ТЧЭОrОssТОrЭ sТЧН -        …,   
  (- )… 

АТr sМСТМФОЧ IСЧОЧ КЮМС IЧПorЦКЭТoЧ üЛОr … -      … 

BТЭЭО ЭОТlОЧ SТО ЮЧs ТЧ IСrОЦ AЧЭаorЭsМСrОТЛОЧ ЦТЭ … -  , ,    … 

IЦ AЧСКЧР üЛОrsОЧНОЧ аТr IСЧen \ IЧ НОr ЛОТРОПüРЭОЧ DКЭОТ sМСТМФО ТМС IСЧОЧ –      … 

 

-    : 
MТЭ ПrОЮЧНlТМСОЧ GrüßОЧ 

MТЭ СОrгlТМСОЧ GrüßОЧ 

 

-    : 
MТЭ ЛОsЭОЦ GrЮß 

MТЭ СОrгlТМСОЧ GrüßОЧ 

LТОЛО GrüßО (= LG) 

DОТЧ / DОТЧО … (VorЧКЦО) 

GКЧг lТОЛО GrüßО (= GLG) 

LТОЛО GrüßО КЮs BОrlТЧ / DrОsНОЧ / MosФКЮ 

Ich umarme dich 

Bis bald 

Alles Liebe 

Alles Gute 

Muster-Text 

BОаОrЛЮЧРsКЛsКРО pОr EЦКТl oСЧО VorsЭОllЮЧРsРОsprтМС 

 

Sehr geehrte(r) Frau/Herr [Muster-Name], 

 

ТЧгаТsМСОЧ СКЛОЧ аТr КllО ОТЧРОРКЧРОЧОЧ BОаОrЛЮЧРОЧ РОprüПЭ ЮЧН ОТЧО EЧЭsМСОТНЮЧР РОЭroППОЧ, аОЧ аТr гЮЦ 
VorsЭОllЮЧРsРОsprтМС ОТЧlКНОЧ. 
 

LОТНОr ЦüssОЧ аТr IСЧОЧ ЦТЭ НТОsОr EЦКТl ОТЧО EЧЭЭтЮsМСЮЧР ЛОrОТЭОЧ, НОЧЧ ТЧ ЮЧsОrОЦ AЮsаКСlЯОrПКСrОЧ sТЧН Sie nicht in die 

ЧтМСsЭО RЮЧНО РОФoЦЦОЧ. MöРlТМСОrаОТsО ТsЭ Оs ЧТМСЭ rТМСЭТР, SТО ЧТМСЭ pОrsöЧlТМС ФОЧЧОЧРОlОrЧЭ гЮ СКЛОЧ. VТОllОТМСЭ СтЭЭОЧ Sie 

ЮЧs ТЦ pОrsöЧlТМСОЧ GОsprтМС ЛОРОТsЭОrЧ ФöЧЧОЧ. 
 

Es ТsЭ ЮЧs УОНoМС ОТЧПКМС ЧТМСЭ ЦöРlТМС, ЦТЭ КllОЧ KКЧНТНКЭОЧ Тn dieser intensiven Form in Kontakt zu treten. Aufgrund der   
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Bewerbungsunterlagen, und diese stellen nun mal das erste Vorauswahlinstrument bei uns dar, haben uns andere Bewerber mehr von 

der PКssРОЧКЮТРФОТЭ ТСrОr QЮКlТПТФКЭТoЧ ТЧ BОгЮР гЮ ЮЧsОrОЦ AЧПorНОrЮЧРsproПТl üЛОrгОЮРОЧ ФöЧЧОЧ. 
 

АТr ЛОНКЧФОЧ ЮЧs КЮsНrüМФlТМС ЛОТ IСЧОЧ Пür IСr IЧЭОrОssО КЧ ОТЧОЦ ArЛОТЭsplКЭг ТЧ ЮЧsОrОЦ UЧЭОrЧОСЦОЧ. GlОТМСгОТЭТР аüЧsМСОЧ  

wir Ihnen viel Erfolg bei der Suche nach einer neuen beruflichen Herausforderung. 

 

MТЭПrОЮЧНlТМСОЧGrüßОЧ 

 

IhrePersonalabteilung 
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